Max Mustermann
Mustermannstraße 1
1234 Musterstadt

Unternehmen XY
Beispielstraße 1
1234 Beispielstadt

Musterstadt, Datum


Bewerbung als (Stellenbezeichnung)

**Anschreiben (Einleitung):**  
„Mit großem Interesse habe ich Ihre Stellenausschreibung für die Position als [Positionstitel] auf [Quelle] gelesen. Ihre innovativen Projekte und Ihr Fokus auf [Branche/Thema] motivieren mich, meine [Fähigkeiten/Erfahrungen] gewinnbringend in Ihr Unternehmen einzubringen.“

**Kompetenzen im Lebenslauf:**  
„Erfahrung in der eigenständigen Durchführung und Steuerung von HR-Projekten im Mittelstand sowie nachweisbare Expertise im Recruiting von Fach- und Führungskräften.“

**Meilensteine:**  
„Durch die Implementierung einer neuen Recruiting-Software konnte ich die Time-to-Hire um 30 % reduzieren und die Qualität der Kandidat*innen-Pipeline signifikant steigern.“

**Schlusssatz Anschreiben:**  
„Für ein persönliches Gespräch, in dem ich Ihnen meine Motivation und Qualifikationen näher präsentieren kann, stehe ich jederzeit gern zur Verfügung.“

Mit freundlichen Grüßen,
(Unterschrift, bei Onlinebewerbung optional)
Vorname, Nachname 
